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１ 知多市行政機構図、部門一覧
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１ 知多市行政機構図、部門一覧

組織階層

特記事項 屋外倉庫・地下倉庫 外部施設（新庁舎へ移転対象）1 2 3 4

NO. NO. NO. 名称 NO.

1 市長

1 副市長

1 総務部

1 総務課 南側

2 財政課 南側

3-1 施設マネジメント課

3-2 新庁舎整備室

4 税務課

5 収納課

6 防災危機管理課 南側、北側

2 企画部

1 企画政策課

2 デジタル推進課

3 秘書広報課 市長室・副市長室 B1F

4 職員課

5 市民協働課 市民活動センター

6 市民窓口課 南側

3 福祉子ども部

1 福祉課 B1F（日赤倉庫）

2 長寿課

3 子ども若者支援課

4 幼児保育課

4 健康文化部

1 健康推進課 移転対象外

2 保険医療課

3 生涯学習スポーツ課 市民活動センター、市民体育館

5 環境経済部

1 環境政策課 北側

2 ごみ対策課 リサイクルプラザ

3 商工振興課 消費生活センター 北側

4 農業振興課 南側

6 都市整備部

1 都市計画課

2 土木課

3 緑と花の推進課 南側

4 下水道課 南部浄化センター

5 水道課 南側

参与

2 7 1 会計管理者 出納室

3 教育委員会・教育長 8 教育部 1 学校教育課 B1F

4 農業委員会 9 1 農業委員会事務局

5 監査委員 10 1 監査委員事務局

6 議会 11 議会事務局 1 議事課 議場・議員関連諸室
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２ フロアスタッキング（現庁舎→新庁舎）

現庁舎 部門名
特記事項 新庁舎

部門名
特記事項

建物 フロア 部 課・室 部 課・室

5F 議会事務局 議事課 議場・議員関連諸室

4F

環境経済部 商工振興課 消費生活センター

環境経済部 農業振興課

都市整備部 都市計画課

都市整備部 土木課 参与席

都市整備部 緑と花の推進課

都市整備部 下水道課 都市整備部長席

都市整備部 水道課

農業委員会事務局

監査委員事務局

本庁舎

本館

3F

議会事務局 議事課 議場・議員関連諸室

3F

総務部 総務課 総務部長席

新館

総務部 施設マネジメント課 総務部 財政課

総務部 新庁舎整備室 総務部 防災危機管理課

企画部 企画政策課 企画部 企画政策課 企画部長席

企画部 デジタル推進課 企画部 デジタル推進課

監査委員事務局 企画部 秘書広報課 市長室・副市長室

企画部 職員課

本庁舎

本館

2F

企画部 秘書広報課 市長室・副市長室

2F

総務部 施設マネジメント課 健康文化部長席

企画部 職員課 総務部 新庁舎整備室

企画部 市民協働課 企画部 市民協働課

環境経済部 環境政策課 福祉子ども部 子ども若者支援課

環境経済部 商工振興課 消費生活センター 福祉子ども部 幼児保育課

環境経済部 農業振興課 健康文化部 生涯学習スポーツ課 環境経済部長席

農業委員会事務局 環境経済部 環境政策課

新館

総務部 総務課 環境経済部 ごみ対策課

総務部 財政課 教育部 学校教育課 教育長室、教育部長席

総務部 防災危機管理課

都市整備部 都市計画課

都市整備部 土木課

都市整備部 緑と花の推進課

都市整備部 水道課

教育部 学校教育課

本庁舎

本館

1F

総務部 税務課

1F

総務部 税務課

総務部 収納課 総務部 収納課

企画部 市民窓口課 企画部 市民窓口課

会計管理者 出納室 福祉子ども部 福祉課 福祉子ども部長席

新館

福祉子ども部 福祉課 福祉子ども部 長寿課

福祉子ども部 長寿課 健康文化部 保険医療課

福祉子ども部 子ども若者支援課 会計管理者 出納室

福祉子ども部 幼児保育課

健康文化部 保険医療課

庁外施設

市民活動センター 2F 企画部 市民協働課

市民活動センター 2F 健康文化部 生涯学習スポーツ課

市民体育館 1F 健康文化部 生涯学習スポーツ課

リサイクルプラザ 1F 環境経済部 ごみ対策課

南部浄化センター 2F 都市整備部 下水道課

東部福祉会館 1F 福祉子ども部 長寿課 対象外

老人福祉センター 1F 福祉子ども部 長寿課 対象外
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移転本部

移転管理責任者：＊＊＊＊＊

別途工事会社（C工事）

３ 移転実施体制 Sample ：移転方針・計画に基づき受託者にて作成

移転プロジェクト事務局

知多市 新庁舎整備室

引越業者

受託責任者：＊＊＊＊＊

受託副責任者：＊＊＊＊＊

発地（移転元）担当者：＊＊＊＊＊

着地（移転先）担当者：＊＊＊＊＊

発地（移転元）搬出チーム

現場責任者：＊＊＊＊＊

作業員：＊＊＊＊＊

着地（移転先）搬入チーム

現場責任者：＊＊＊＊＊

作業員：＊＊＊＊＊

梱包資材納品

＊＊＊＊＊

重要書類管理

＊＊＊＊＊

交通誘導員

＊＊＊＊＊

別途工事会社A

搬入担当者

＊＊＊＊＊

別途工事会社B

搬入担当者

＊＊＊＊＊

別途工事会社C

搬入担当者

＊＊＊＊＊

打合せ・定例会議・報告

発注管理・指示

情報共有

作業管理

情報共有

連携
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４ 移転元位置図 出典：知多市 都市計画情報提供サービス

移転元周辺地図

A

C

E
D

B

A：本庁舎 知多市緑町１

B：市民活動センター 知多市緑町１２番地１（市民協働課、生涯学習スポーツ課）

C：市民体育館 知多市緑町５番地（生涯学習スポーツ課）

D：リサイクルプラザ 知多市南浜町2 2番地（ごみ対策課）

E：南部浄化センター 知多市南浜町2 5番地（下水道課）
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５ 搬送ルート

【凡例】

【敷地内ルート】

【一般道ルート】

・原則一方通行運用

・敷地内ルート

・双方向通行運用 左折in左折outが基本

現庁舎

新庁舎



8

６ 新庁舎敷地図

新庁舎建物
朝倉駅前駐車場（別途発注）

来庁者駐車場

料金ゲート（別途工事）

風除室２からの搬入をする場合、料金ゲートを通行し

来庁者駐車場内で転回する必要あり。

料金ゲート通行有効幅：3.5m

※有効高さ、ゲート設置時期を確認する必要あり。

搬入口①

（風除室１）

搬入口②

（風除室２）

左折in左折outが基本

風除室（1,2）の庇下有効高さ：２８００ｍｍ
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７ 移転元敷地概要・駐車スペース：本庁舎（現庁舎）

現庁舎

新庁舎建設地

搬出口①

搬出口④

来庁者駐車場

庁用車・職員駐車場

敷地出入口

敷地出入口

搬出口②

搬出口③

敷地出入口

搬出口

駐車スペース
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７ 移転元敷地概要・駐車スペース：市民活動センター、市民体育館

市民体育館

市民活動センター

現庁舎 新庁舎方面

来庁者駐車場

敷地出入口

搬出口

搬出口①

搬出口②

搬出口①

駐車スペース

職員・利用者駐車場



11

７ 移転元敷地概要・駐車スペース：南部浄化センター、リサイクルプラザ

リサイクルプラザ
(事務所棟）

現庁舎
新庁舎方面

敷地出入口

搬出口

搬出口①

搬出口① ※階段あり

駐車スペース

職員・来客駐車場

来客駐車場

南部浄化センター
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８ 楊重に関する基本情報

施設ごとの搬出経路及び楊重機調査一覧

区分 施設名称 揚重機 搬出入経路 車輛寄り付きスペース 特記事項・搬出入条件等

新庁舎 本庁舎

EV①（01号機）
１ サイズ
間口：W900mm、H2,100mm
かご室（内法）：W1,600mm、D1,500mm、H2,245（中央部

2,330）mm
２ 積載量※重量制限

1,000kg（定員15名）

EV②（02号機）
１ サイズ
間口：W900mm、H2,100mm
かご室（内法）：W1,600mm、D1,500mm、H2,300mm

２ 重量制限
1,000kg（定員15名）

１ 搬入口①：1階風除室１
自動ドア有効開口：W1,914mm、H2,820mm

２ 搬入口②：1階風除室２
自動ドア有効開口：W1,914mm、H2,770mm

１ 敷地内への入退場方法
市道朝倉線より左折入場、左折退場

２ 各搬入口庇下有効高さ：2,800mm
※搬入口②は、来庁者駐車場にて転回が必要、入場

ゲート有効幅3.5m

現庁舎

全般・共通

廊下幅、EVサイズ共に概ね問題なし
※EVに積載できないため解体が必要な家具
・本庁舎2F市長室横応接室のミーティングテーブル（NO.2H01）
（W3,600mm、D1,520mm、H６６０mm）
・本庁舎3F図書室ミーティングテーブル（NO.3E08）
（W3,200mm、D1,200mm、H680mm）

廊下幅、EVサイズ共に概ね問題なし

本庁舎

１ サイズ
EV間口：W900mm、Ｈ2,100ｍｍ
かご室：Ｗ1,600ｍｍ、Ｄ1,300ｍｍ、Ｈ2,150ｍｍ
台車利用は問題なし

２ 重量制限
900ｋｇ

各階ごとに対象物を集約し、EV及び階段を利用して1階
から搬出
搬出口①：正面玄関（本館）
搬出口②：時間外出入口（本館）
搬出口③：来庁者駐車場側出入口（新館）
搬出口④：食堂側出入口（新館）

各搬出口近辺に駐車可能 平日の窓口サービス開庁時
間は9時～16時

書庫棟

無し
※書庫棟のダムウェーターは小荷物専用昇降機であるため、什器
搬出用揚重機として適さないと判断

１階：ホール側の出入り口から搬出
2階：庁舎との渡り廊下を経由して庁舎EVを利用し1階
から搬出

1階入口前に駐車可能

北側屋外倉庫 無し 各部屋から順次搬出 倉庫前に駐車可能

南側屋外倉庫 無し 各部屋から順次搬出 倉庫前に駐車可能

市民体育館

無し 1階から搬出 要調整
※原則、駐車場に駐車、または正面出入口及び裏口に
横付けの想定
※引越業者決定後、現地調査を行い移転スケジュール
を加味した上で決定

土日祝は市民利用者が多い
ため、平日搬出が望ましい
毎週月曜日休館日

市民活動センター

無し 2階から階段手下ろしをして1階から搬出 要調整
※原則、駐車場に駐車、または正面出入口及び裏口に
横付けの想定
※引越業者決定後、現地調査を行い移転スケジュール
を加味した上で決定

南部浄化センター 無し 各部屋から順次搬出 駐車スペース有り

リサイクルプラザ 無し 各部屋から順次搬出 駐車スペース有り



13

９ 養生仕様

各

階

共

通

搬入口 物品取卸場所に厚さ４㎜の合成樹脂青ベニヤを敷設

扉 高さ１８００mmのプラベニヤにて防護

エントランス 床）厚さ4ｍｍの合成樹脂青ベニヤを全面に敷設

壁）高さ１８００mmの板状ダンボールにて防護

ELVホール 床）厚さ４mmの合成樹脂青ベニヤを全面に敷設

壁）高さ１８００mmの板状ダンボールにて防護

ELV間口）ELV間口は木製ジャバラにて全面防護

ELV内部 床）厚さ４mmの合成樹脂青ベニヤを全面に敷設

壁）ＥＬＶ内三方を天井まで化粧板パネルにて防護

廊下・通路 床）厚さ４㎜の合成樹脂青ベニヤを１８００mmの幅で敷設

壁）高さ９００㎜の板状ダンボールにて防護

壁面コーナー部）高さ１８００mmの木製ジャバラにて防護

その他 ・壁面養生については、L型ベニヤ立てで支え、安全な状態を保持す

ること

・フローリング部、石部、ガラス面等は必要に応じて適切な防護をす

ること

・重量物の搬送時は厚ベニヤ等で適切な防護をすること

・その他、上記以外についても必要に応じて適切な養生を施し、施設

及び設備を防護すること

・防火戸、消火栓、消火器等の防火設備及び消防設備に弊害がでな

いようよう養生を施すこと。

特記事項 養生期間については、移転スケジュールを鑑みて決定する。

（養生仕様の詳細）

廊下付近 エレベーターホール付近

エレベーター内部

■イメージ写真

■養生に関する安全対策

養生の危険個所に、「注意喚起シール」「足もと注意ベニヤ」を敷設し、
関係者の歩行安全を促すこと。
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１０ 搬出ルート：現庁舎1F

搬出口①

搬出口② 搬出口③

階段①

階段②

階段④

階段③

EV①
サイズ

間口：W900、H2100

かご：W1600、D1300、Ｈ2150

重量制限：900kg

搬出口④

至食堂
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１１ 搬出入ルート（養生敷設範囲）新庁舎1F

EV②（2号機）
１ サイズ

間口：W900mm、H2,100mm

かご室（内法）：W1,600mm、D1,500mm、H2,300mm

２ 重量制限

1,000kg（定員15名）

搬入口②

階段①
階

段

③

階

段

②

EV①（1号機）
１ サイズ

間口：W900mm、H2,100mm

かご室（内法）：W1,600mm、D1,500mm、H2,245（中央部2,330）mm

２ 積載量※重量制限

1,000kg（定員15名）

搬入口①

凡例

・・・引越業者養生範囲（予定）

・・・新規什器（予定）

・・・転用什器（予定）
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１１ 搬出入ルート（養生敷設範囲）新庁舎2F

凡例

・・・引越業者養生範囲（予定）

・・・新規什器（予定）

・・・転用什器（予定）

階段①
階

段

③

階

段

②
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１１ 搬出入ルート（養生敷設範囲）新庁舎3F

凡例

・・・引越業者養生範囲（予定）

・・・新規什器（予定）

・・・転用什器（予定）

階段①
階段③

階段②
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１１ 搬出入ルート（養生敷設範囲）新庁舎4F

凡例

・・・引越業者養生範囲（予定）

・・・新規什器（予定）

・・・転用什器（予定）

階段①
階段③ 階段②
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１１ 搬出入ルート（養生敷設範囲）新庁舎5F

凡例

・・・引越業者養生範囲（予定）

・・・新規什器（予定）

・・・転用什器（予定）

階段①
階段②
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１２ 事前移転期間中のエリア区分

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

期日前投票所

県議会（4/3～10）

市議会（4/19～24） 搬出EV

仮）段ボール

仮置き場所
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１２ 事前移転期間中のエリア区分

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

搬出EV
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１２ 事前移転期間中のエリア区分

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア

仮）段ボール

仮置き場所

搬出EV 仮）段ボール

仮置き場所

仮）段ボール

仮置き場所

職員休日出勤エリア

職員休日出勤エリア
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１３ 参考：引越準備について／引越説明会

引越準備作業については、職員用の作業マニュアルを作成し、引越作業説明会にて以下の内容を説明します。

■主な内容

①  移転スケジュール、引越作業スケジュール

②  移転作業区分

③  配布資材、梱包の方法、ラベルの書き方

④  重要事項（パソコンの取り扱い、引越会社で運搬できないもの、など）

⑤  質疑応答

Sample：引越作業マニュアル
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１３ 参考：引越準備について／色別ラベル設計

※1

お名前

※２ ※３

2F

F9※４

※５ ２/ ５

◆注意事項

ラベルには必ず決められたルールの通り

ご記入お願いします

記入間違い・記入漏れにより、未到着・行

先不明貨物になる場合がございます

総務部新庁舎

◆行先ラベル記入例・・・新庁舎2Fへ運搬する荷物の場合

※1・・ビル名・・・ビル名を記載 （省略可）

※2・・搬入階数・・階数を記載  （省略可）

※3・・部室名・・・部署名・係名を記載 （省略可）

※4・・什器・ダンボール備品の配置先レイアウトＮＯを記載（必須事項）

※5・・備考欄

  個人書類・・・お名前等の記載・シャチハタ等の捺印（省略可）

箱数を把握のため 分数表示等 を記載願います

ただし、カウント対象はダンボールのみとしてください

  ＥＸ： ２／５ （全体５箱の ２箱目）  

補足(自由記入)・・・箱詰の内容物等は自由に記載願います

引越会社がナンバリングを元に

新庁舎へ運搬

お客様が段ボール梱包の上、

ラベルにナンバリング記載・貼り付け

ラベル設計方針

建物 フロア 執務室 書庫・倉庫 屋外倉庫 特記事項

本庁舎 5F みどり きみどり

本庁舎 4F こん みずいろ

本庁舎 3F ちゃいろ きいろ

本庁舎 2F むらさき ももいろ

本庁舎 1F あか おれんじ はだいろ Sample
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１３ 参考：引越準備について／各部門への資材配布一覧

Sample


	スライド 0: 新庁舎移転委託　搬出入条件
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18
	スライド 19
	スライド 20
	スライド 21
	スライド 22
	スライド 23
	スライド 24
	スライド 25

