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知多市広告付き市内案内板取扱要領 

 

 （趣旨） 

第１条 この要領は、知多市広告掲載要綱（平成２１年知多市告示第８号。以下

「要綱」という。）及び知多市広告掲載審査基準（以下「審査基準」という。）

に基づき、知多市広告付き市内案内板（以下「市内案内板」という。）の取扱い

に関し、必要な事項を定めるものとする。 

 （用語の定義） 

第２条 この要領において、次の各号に掲げる用語の定義は、それぞれ当該各号に

定めるところによる。 

 (1) 市内案内板 知多市内を案内する地図が掲載された案内板をいう。 

 (2) 広告 市内案内板に掲載する広告をいう。 

 (3) 広告主 広告により、自らの商品、サービス、事業等を宣伝する者をいう。 

 (4) 広告取扱代理店 市内案内板に広告を設置し、広告主の募集、広告の掲載並

びに市内案内板の設置、管理及び撤去を行う者をいう。 

 （市内案内板の設置場所等） 

第３条 市内案内板の設置場所及び規格は、設置事業者の募集に際し、市長が行う

一般競争入札の公告において定めるものとする。 

第４条 削除 

 （市内案内板の設置期間） 

第５条 市内案内板の設置期間は、４年間とする。 

 （広告取扱代理店の募集） 

第６条 市内案内板を取り扱う広告取扱代理店の募集方法等は、知多市広告付き市

内案内板貸付事業者募集要項で定めるものとする。 

２ 市内案内板の入札参加を希望する者は、一般競争入札参加資格申込書（第１号

様式）に誓約書（第２号様式）等必要書類を添えて（以下「申込書等」とい

う。）、市長が指定する期間内に提出するものとする。 

３ 代理人により入札を行う場合は、申込書等に委任状（第３号様式）を添付して
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提出するものとする。 

 （広告取扱代理店の決定） 

第７条 市長は、申込書等を受けたときは、内容を審査し、一般競争入札参加資格

審査結果通知書（第４号様式）により審査結果を通知する。入札参加資格を有す

る者で入札を行い、落札者を広告取扱代理店として決定する。 

２ 前項の入札において最高入札価格が同価の場合は、抽選により落札者を決定す

るものとする。 

３ 市長は、申込書等を審査した場合において、必要があると認めるときは、一般

競争入札参加申込者に修正を求めることができる。 

 （行政財産の貸付料） 

第８条 行政財産の貸付料（以下「貸付料」という。）は、入札により落札決定さ

れた金額とする。 

２ 広告取扱代理店は、市長が指定する期日までに、当該年度分の貸付料を一括納

付しなければならない。ただし、市長が特別の理由があると認めたときは、この

限りでない。 

 （契約の締結） 

第９条 入札により広告取扱代理店が決定したときは、市長と広告取扱代理店は行

政財産有償貸付契約書を締結する。 

 （広告掲載の基準） 

第１０条 広告は、要綱第３条及び審査基準第２条に定める基準を満たすものとし、

公共性及び公益性を妨げないものとする。 

 （広告主の募集等） 

第１１条 広告取扱代理店は、広告主を募集し、知多市広告付き市内案内板広告掲

載申請書（第５号様式）、同意書（第６号様式）及び広告原稿（以下「掲載申請

書等」という。）を作成しなければならない。 

２ 広告取扱代理店は、市長が指定する日までに、掲載申請書等を提出しなければ

ならない。 

３ 掲載申請書等の作成及び提出に要する経費は、広告取扱代理店又は広告主が負

担するものとする。 
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４ 市長は、広告原稿が前条に規定する基準を満たしていないときその他広告原稿

の内容が不適当であると認めるときは、広告取扱代理店に対し、広告原稿の内容

の補正を指示するものとする。 

５ 広告取扱代理店は、前項の規定による指示を受けたときは、広告主に対して広

告原稿の内容を補正させ、市長が指定する日までに補正後の広告原稿を提出しな

ければならない。 

 （広告主の決定） 

第１２条 市長は、提出された掲載申請書等を第１０条の規定により審査し、その

結果を知多市広告付き市内案内板広告掲載通知書（第７号様式）により通知する

ものとする。 

 （広告内容の変更） 

第１３条 広告取扱代理店は、広告掲載の期間中に広告内容の変更を行う場合は、

知多市広告付き市内案内板広告変更申請書（第８号様式）を市長に提出するもの

とする。 

２ 市長は、前項による申込書を受けたときは、第１０条の規定により広告の内容

を審査し、その結果を知多市広告付き市内案内板広告変更通知書（第９号様式）

により広告取扱代理店に通知するものとする。 

 （市内案内板の設置及び広告掲載） 

第１４条 広告取扱代理店は、市長が指定する仕様及び日程で市内案内板を設置し

なければならない。 

２ 市内案内板には、広告掲載に関する問い合わせ先及び有料広告である旨を表示

しなければならない。 

 （広告取扱代理店の責任） 

第１５条 広告取扱代理店及び広告主は、市内案内板に掲載された当該広告につい

ての一切の責任を負うものとする。 

２ 広告取扱代理店及び広告主は、第三者の権利の侵害、財産権の不適正な処理、

第三者に不利益を与える行為その他不正な行為を行ってはならない。 

３ 広告取扱代理店及び広告主は、広告掲載により第三者に損害を与えた場合は、

各自の責任及び費用負担において解決しなければならない。 
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４ 広告取扱代理店及び広告主は、第７条及び第１２条の規定により決定を受けた

市内案内板にかかる権利を譲渡してはならない。 

 （費用負担） 

第１６条 市内案内板設置費用、広告掲載費用、広告変更費用及び市内案内板撤去

費用については、全て広告取扱代理店が負担するものとし、市長の指示する仕様

に従って市内案内板設置、広告掲載、広告変更及び市内案内板撤去を行うものと

する。 

２ 広告取扱代理店は、前項の作業を行おうとするときは、市の業務に支障が生じ

ないよう市長と協議の上、日程、工程等を決定し、市長の指示に従って行うもの

とする。 

３ 第１項の作業により、庁舎床面等を毀損し、又は破損したときは、広告取扱代

理店が費用を負担して原状回復するものとする。 

 （市内案内板の修復） 

第１７条 天災その他不可抗力による場合を除き、市内案内板を設置した後に市の

責に帰すべき事由により市内案内板が毀損し、又は破損したときは、市長が費用

を負担して修復を行うものとする。 

２ 経年に起因する色あせ等の劣化については、市長が費用を負担する修復の対象

とはしないものとする。 

 （貸付料の還付） 

第１８条 既に納付された貸付料は還付しないものとする。ただし、次に掲げる場

合は、その全部又は一部を還付することができる。 

 (1) 市内案内板の決定後から市内案内板設置までの期間中、広告取扱代理店の責

に帰すべき事由によらず、市内案内板を設置することができなかったときは、

既に納付された貸付料を全額還付する。 

 (2) 市内案内板設置期間中に広告取扱代理店の責に帰すべき事由によらず、市内

案内板の設置をすることができなくなった場合は、日数に応じて貸付料を還付

する。 

 (3) 前２号に定めるもののほか、市長が特別な理由があると認めたときは、貸付

料の全部又は一部を還付することができる。 
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２ 前項第２号及び第３号の規定による貸付料の還付において、１月に満たない日

数分は日割りとし、算定した貸付料の額に１円未満の端数があるときは、その端

数金額を切り捨てるものとする。 

３ 第１項の規定により還付する貸付料には、利子を付さない。 

４ 第１項の規定により貸付料の還付を受けようとする者は、知多市広告付き市内

案内板行政財産の貸付料還付申請書（第１０号様式）により市長に請求するもの

とする。 

５ 市長は、前項の申請書を受けたときは、内容を審査し、その結果を知多市広告

付き市内案内板行政財産の貸付料還付通知書（第１１号様式）により広告取扱代

理店に通知するものとする。 

 （広告掲載の取消し） 

第１９条 市長は、次の各号のいずれかに該当する場合は、広告掲載の許可を取り

消すことができる。 

 (1) 広告取扱代理店が、第８条に規定する期日までに貸付料を納付しないとき。 

 (2) 要綱第３条及び審査基準第２条の規定に抵触すると認めたとき。 

 (3) 前２号に定めるもののほか、市長が特に広告掲載に支障があると認めたとき。 

２ 前項の規定により広告掲載の許可を取り消したときは、市長は広告取扱代理店

に対し、その賠償の責を負わない。また、納付済みの貸付料は還付しない。 

 （委任） 

第２０条 この要領に定めるもののほか必要な事項は、別に定めるものとする。 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この要領は、平成２４年１１月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要領の施行の際、現に広告の取扱い及び掲載について許可決定を受けてい

る広告事業に係る規定については、なお従前の例による。 

附 則 

 この要領は、平成２７年１０月３０日から施行する。 

附 則 
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 （施行期日） 

１ この要領は、平成３１年１月１６日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要領の施行の際、現に広告の取扱い及び掲載について許可決定を受けてい

る広告事業に係る規定については、なお従前の例による。 

   附 則 

 この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和４年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和４年１０月３日から施行する。 

附 則 

 （施行期日） 

１ この要領は、令和８年９月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要領の施行の際、現に決定を受けている市内案内板の取扱い及び広告掲載

については、なお従前の例による。 
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第１号様式（第６条関係） 

一 般 競 争 入 札 参 加 資 格 申 込 書 

  年  月  日  

 知 多 市 長 様 

 

             申込者 所在地又は住所 

                 商号又は名称 

                 代表者職氏名 

                 電 話 番 号 

             代理人 所在地又は住所 

                 商号又は名称 

                 代表者職氏名 

                 電 話 番 号 

 

     年  月  日執行の知多市広告付き市内案内板取扱いに係る一般競争

入札に参加したいので、下記のとおり関係書類を添えて入札参加を申し込みます。 

 

記 

 

１ 添付書類 

 (1) 直近の納税証明書 

 (2) 会社の概要書（広告付き市内案内板設置事業の実績を含む。） 

 (3) 商業登記簿謄本（履歴事項全部証明書）又は個人事業主の身元証明書 

 (4) 印鑑証明書又は印鑑登録証明書 

 (5) 誓約書 

 (6) 委任状（代理人により入札する場合のみ。） 

 (7) 使用印鑑届（実印以外の印鑑で入札する場合のみ。） 

 (8) 設置を予定する広告付き市内案内板等のイメージ図 

２ 入札保証金納付の免除の希望の有無  

 有 ・ 無 （有の場合の理由                    ） 
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第２号様式（第６条関係） 

誓   約   書 

  年  月  日  

 知 多 市 長 様 

             申込者 所在地又は住所 

                 商号又は名称 

                 代表者職氏名 

                 電 話 番 号 

             代理人 所在地又は住所 

                 商号又は名称 

                 代表者職氏名 

                 電 話 番 号 

  

     年  月  日執行の知多市広告付き市内案内板取扱いに係る一般競争

入札において、下記の事項を誓約します。 

 

記 

 

１ 知多市広告付き市内案内板取扱に係る一般競争入札についての公告（    

年知多市公告第  号）に定める入札に参加する者に必要な資格等を全て満たし

ております。 

２ 入札及び契約事務に関する関係法令、規則、要綱、知多市広告掲載要綱、知多市広告 

掲載審査基準、知多市広告付き市内案内板取扱要領、知多市広告付き市内案内板貸付事業 

者募集要項、入札者心得書、一般競争入札の入札説明書等の規定を遵守します。 
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第３号様式（第６条関係） 

委   任   状 

 

代理人 所在地又は住所 

    商号又は名称             

     代表者職氏名 

 

 私は、上記の者を代理人と定め、    年  月  日執行の知多市広告付き市

内案内板取扱いに係る一般競争入札に関する一切の権限を委任します。 

 

     年  月  日 

 知 多 市 長 様 

             委任者 所在地又は住所 

                 商号又は名称            印 

                 代表者職氏名 

                 電 話 番 号 
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第４号様式（第７条関係） 

一般競争入札参加資格審査結果通知書 

第     号  

    年  月  日  

           様 

                    知多市長 

 

     年  月  日付けで申込みのあった、知多市広告付き市内案内板取扱

いの一般競争入札に係る参加資格について、下記のとおり決定したので通知します。 

 

記 

 

１ 公 告 日   

２ 入 札 名 称   

３ 入札参加資格の有無  有 ・ 無（無の理由             ） 

４ 入 札 保 証 金  免除する ・ 免除しない 

 

備考  

１ 入札参加資格が「無」とされた場合は、    年  月  日までに市長

に対して説明を求めることができます。説明を求める場合は、文書（様式任

意）を知多市役所総務課へ持参してください。 

２ 入札参加資格が有る方は、入札日当日に会場で必ずこの審査結果通知書（写

し可）を職員に提示してください。 

３ 開札の結果、予定価格を上回る入札のない場合で、入札参加者が再度の入札

を希望するときは、直ちに再入札（２回を限度とします。）を行います。この

場合において、入札保証金が不足する入札参加者については、再入札前に不足

分を追加納付していただきます。 
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第５号様式（第１１条関係） 

知多市広告付き市内案内板広告掲載申請書 

  年  月  日  

知 多 市 長 様 

              申請者 所在地又は住所 

                  商号又は名称 

                  代表者職氏名 

                  電 話 番 号 

 

知多市広告付き市内案内板について、次のとおり広告掲載を申し込みます。 

掲 載 希 望 広 告 の 名 称  

掲 載 希 望 広 告 の 内 容  

掲 載 期 間     年  月  日から    年  月  日まで 

広 
 

告 
 

掲 
 

載 
 

希 
 

望 
 

者 

所 在 地 

（  住  所  ） 

〒 

 

ふ り が な 
 

商 号 又 は 名 称  

ふ り が な 
 

代 表 者 職 氏 名  

担当者 

部 署  

ふりがな 
 

氏 名  

連絡先 

電話番号  

F A X番号  

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ  

業 種  

添 付 書 類 
１ 広告掲載希望者の同意書 

２ 広告原稿 

遵 守 事 項 

１ 知多市の定める広告掲載に関する関係法令等の規定を遵守すること。 

２ 広告掲載希望者に市民税、固定資産税、都市計画税、軽自動車税、国 

民健康保険税、介護保険料及び後期高齢者医療保険料の滞納がないこと。 

備 考 
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第６号様式（第１１条関係） 

同   意   書 

  年  月  日  

知 多 市 長 様 

広告掲載希望者 所在地又は住所 

                   商号又は名称 

                   代表者職氏名 

                   電 話 番 号 

 

 知多市広告付き市内案内板における申請時又は広告掲載期間中随時、市民税、固定

資産税、都市計画税、軽自動車税、国民健康保険税、介護保険料及び後期高齢者医

療保険料（以下「市税等」という。）の納付状況について、知多市が確認すること

に同意します。 

 また、広告掲載の不許可又は取消しを行った場合は、広告掲載申込者に対し、知

多市が不許可、取消しの理由（市税等の滞納の有無を含む。）について通知するこ

とに同意します。 

 

広告掲載に係る注意事項 

１ 知多市広告付き市内案内板に掲載する広告については、知多市広告掲載要綱、

知多市広告掲載審査基準、知多市広告付き市内案内板取扱要領等の規定を遵守し

たものでなければなりません。 

２ 広告掲載希望者に市税等の滞納がある場合は、知多市広告掲載要綱に基づき、

知多市広告付き市内案内板に広告を掲載することができません。 

３ 広告の掲載後に市税等の滞納が発生した場合又は滞納していることが確認で

きた場合は、広告の掲載許可を取り消します。



 － １３ －  

第７号様式（第１２条関係） 

知多市広告付き市内案内板広告掲載通知書 

第     号  

  年  月  日  

 様 

知多市長           

 

     年  月  日付けで申請のありました知多市広告付き市内案内板にお

ける掲載希望広告については、下記のとおり決定しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 決 定 区 分  □ 掲載する 

□ 掲載しない 

            （掲載しない場合の理由             ） 

２ 広告掲載期間 

      年  月  日から    年  月  日まで 

３ 広 告 の 名 称 

   

４ 広告主の名称 

   

５ 広告掲載条件  

  知多市広告掲載要綱、知多市広告掲載審査基準、知多市広告付き市内案内板取

扱要領等の規定を遵守してください。 

６ その他 



 － １４ －  

第８号様式（第１３条関係） 

 

知多市広告付き市内案内板広告変更申請書 

 

  年  月  日  

知 多 市 長 様 

              申請者 所在地又は住所 

                  商号又は名称 

                  代表者職氏名 

                  電 話 番 号 

 

知多市広告付き市内案内板に掲載した広告の内容を変更したいので、下記のとお

り申請します。なお、申請に当たっては、知多市広告掲載要綱、知多市広告掲載審

査基準、知多市広告付き市内案内板取扱要領等の規定を遵守します。 

 

記 

 

１ 申 請 年 月 日 

      年  月  日 

２ 変 更 理 由 

 

３ 変 更 希 望 日 

      年  月  日 

４ 変更後の広告内容 

 

５ 添 付 書 類 

  広告原稿等



 － １５ －  

第９号様式（第１３条関係） 

知多市広告付き市内案内板広告変更通知書 

第     号  

  年  月  日  

           様 

知多市長         

 

     年  月  日付けで申請のありました掲載広告の変更については、下

記のとおり決定しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 決 定 区 分  □ 掲載する 

□ 掲載しない 

            （掲載しない場合の理由             ） 

２ 変更広告掲載期間 

      年  月  日から    年  月  日まで 

３ 広告主の名称 

   

４ 広告掲載条件  

  知多市広告掲載要綱、知多市広告掲載審査基準、知多市広告付き市内案内板取

扱要領等の規定を遵守してください。 

５ そ の 他 

 



 － １６ －  

第１０号様式（第１８条関係） 

知多市広告付き市内案内板行政財産の貸付料還付申請書 

 年  月  日  

知 多 市 長 様 

              申請者 所在地又は住所 

                  商号又は名称              

                  代表者職氏名 

                  電 話 番 号 

 

次のとおり知多市広告付き市内案内板行政財産の貸付料の還付を申請します。 

 

広告掲載期間     年  月から    年  月まで 

既 納 掲 載 料          円 還 付 申 請 額          円 

申 請 理 由 

 

 

 

振 込 先 

金融機関名 店名 預金種別 

 

口座番号 口座名義
フ リ ガ ナ

 



 － １７ －  

第１１号様式（第１８条関係） 

知多市広告付き市内案内板行政財産の貸付料還付通知書 

第     号  

  年  月  日  

           様 

知多市長         

 

年  月  日付けで申請のありました還付については、次のとおり決

定しましたので通知します。 

 

広告掲載期間     年  月から    年  月まで 

既 納 掲 載 料          円 還 付 申 請 額          円 

申 請 理 由 
 

 

還付金振込先 

金融機関名 店名 種別 

 

口座番号 口座名義
フ リ ガ ナ

 

決 定 事 項 

１ 還付する。 

２ 還付しない。（理由                ） 

既納掲載料 還 付 金 額 差引掲載料 還 付 予 定 日 

     円      円      円   年  月  日 

 

 


