個人　記載例

(様式１)　　　　　　　　　　　　　　 
具　　申　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（和暦）　〇年○月○日

　 eq \o\ad(知　多　市　長　　様,　　　　　　　　　　　　)

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　具申者職氏名　○○課長　○○　○○　
　　　　　　　　　　　　　

　下記の者は、被表彰該当者eq \o(\s\up  6(自治功労者表彰),\s\do  6(一　般　表　彰))と認められるので、知多市表彰条例

　　　　　　　　　　　　　

　　

第３条　　　号の規定により表彰してくださるよう関係書類を添え具申します。

　

記

　現　住　所　　　知多市○○○○○○
　ふ り が な

　氏　　　名　　　○　○　　○　○
　 eq \o\ad(生年月日,　　　　　)　　　　　　（和暦）　○年　○月　○日　　　　　　　　　　　　　

（注）１　被表彰候補者が団体である場合は、氏名、生年月日にかえて、団体名、

　　　　代表者名及び設立年月日を記載すること。

　　　２　氏名は、戸籍記載の文字によること。

(様式２)

功　　績　　調　　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　○　○　　○　○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　生年月日　（和暦）○年　○月　○日　　　　

１　性質、品行及び平素の行状

　　（例）温厚にして品行方正であり、幅広い職見を有し、責任感を持って○○に尽力している。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　（例）卓越した見識と指導力を持ち、市の○○に尽力している。
　　　　※○○には、功績についての文言
２　近隣における信望の程度及び風評

　　（例）市民（地域・○○会員など）からの○○に対する貢献は高く評価されており、信望も厚く、風評も良好である。
　　（例）○○に対する氏の姿勢は他の模範となるもので、市民（地域・○○会員など）からの信望も厚く、風評も良好である。
３　表彰に該当すると認められる事績

（1） 自治功労者・一般表彰　　第　３　条　　　号

（2） 在職期間　自（和暦）○年○月○日　～　至（和暦）○年○月○日

　　　　　（在職年月数　○年　○月）
○○○委員
（基準となる職名をお書きください。ボランティア等の場合は、その活動の内容を簡潔にお書きください。）
４　刑罰の有無

　（ア）　有・無

　（イ）　内容

５　その他

（注）１　各項目の内容は、具体的に記述すること。

　　　２　「表彰に該当すると認める事績」については、できる限り具体的に係数等を示して

　　　　記載し、参考となるべき資料印刷物等があれば添付すること。

　　　３　被表彰候補者が団体である場合は、氏名、生年月日にかえて、団体名、設立年月日

　　　　を記載し、該当団体の代表者の職業及び氏名を併記し、本調書の１及び２にかえて当

　　　　該団体の組織及び沿革について記述し、本調書の４は記載を要しない。

　　　４　「刑罰の有無」については、特に綿密に調査のうえ、刑罰事実のある者については

　　　　刑の言い渡し年月日、確定年月日、裁判所名、刑の種類、刑期、刑期満了年月日及び

　　　　犯罪の内容等を記述すること。

　　　５　「その他」の欄には、位階勲等及び表彰受賞の有無など、その他表彰選考上参考と

　　　　なるべき事項を記入すること。

(様式３)

履　　　　歴　　　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（和暦）○年　○月　○日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　ふりがな　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　○　○　　○　○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　生年月日　（和暦）○年　○月　○日

	 　本　　籍
	　知多市　○○○○○○

	 　現 住 所
	〒478-　　　知多市○○○○○○

	
	年
	月
	日
	学　　　　    　歴

	S
	○
	○
	○
	○○学校卒業（最終学歴を記載）

	
	
	
	
	　　　　　　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	職　    　　　歴

	S
	○
	○
	○
	○○会社　入社（職歴を記載）

	
	
	
	
	現在に至る（※現在まで続けている場合に記載）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	賞　　　    　罰

	H
	○
	○
	○
	○○表彰

	
	
	
	
	（功績に関係のある賞について記載）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


　　（注）　氏名は、戸籍記載の文字によること。

提出日を記載








押印不要





空白





空白





在職期間のはじめから記載（再受賞の場合も同様）








提出日を記載








S：昭和　H：平成


R：令和









