
 

地縁による団体の認可等 

事務に関する様式集 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※：地方自治法施行規則で定められている様式です。  

Ｐ１  第１号様式 認可申請書 ※  

Ｐ２  第２号様式 構成員の名簿   

Ｐ３  第３号様式 活動状況報告書   

Ｐ４  第４号様式 代表者就任承諾書  

別 紙 １  代 表 者 の 職 務 執 行 停 止 の 有 無 、職 務 代 行 者 選 任 の 有 無  

別 紙 ２  代 理 人 の 有 無  

Ｐ７  第５号様式 地縁団体の認可について（通知）   

Ｐ８  第６号様式 知多市告示   

Ｐ９  第７号様式 規約変更認可申請書 ※  

Ｐ10  第８号様式 規約変更の内容及び理由   

Ｐ11  第９号様式 告示事項変更届出書 ※  

Ｐ12 第１０号様式 地縁団体告示事項証明書交付申請書  

Ｐ13 第１１号様式 地縁団体台帳 ※  

Ｐ17 第１２号様式 町内会等認可関係処理簿  
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第１号様式  

 

年  月  日  

 

 知多市長         様  

 

                  認可を受けようとする地縁による団体の  

                  名称及び主たる事務所の所在地  

                   名  称  

                   所  在  地  

                  代表者の氏名及び住所  

                   氏  名  

                   住  所             

 

認   可   申   請   書  

 

 地方自治法第２６０条の２第１項の規定により、地域的な共同活動を円滑に行う

ため認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。  

 

 （添付書類）  

 １ 規約  

 ２ 認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類  

 ３ 構成員の名簿（第２号様式）  

 ４ 良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っている  

  ことを記載した書類（第３号様式）  

 ５ 申請者が代表者であることを証する書類（第４号様式）
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第２号様式  

 

構  成  員  の  名  簿  

年  月  日現在  

                                ＮＯ．  

氏      名  住                所  
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第３号様式  

 

活  動  状  況  報  告  書  

 

                          団体名  

実施年月日  活 動 の 内 容  参加者の概要及び人数  備   考  

  ・  ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     

   ・    ・     
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第４号様式  

 

代   表   者   就   任   承   諾   書  

 

 

   私は、            の代表者となることを承諾します。  

 

 

 

 

 

        年  月  日  

 

             代表者 住  所  

 

                 氏  名  
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別紙１ 

 

代 表 者 の 職 務 執 行 停 止 の 有 無 、 職 務 代 行 者 選 任 の 有 無  

 

地 縁 に よ る 団 体 の 名 称                

       代  表  者  名                   

 

 1  裁 判 所 に よ る 代 表 者 の 職 務 執 行 の 停 止 の 有 無  

  (1)  有  

  (2)  無  

  

 2  裁 判 所 に よ る 代 表 者 の 職 務 代 行 者 選 任 の 有 無  

  (1)  有    職 務 代 行 者 選 任 有 り の 場 合  

職 務 代 行 者 氏 名               

住      所               

  (2)  無  

 

 

 

 ※  裁 判 所 に よ る 代 表 者 の 職 務 執 行 の 停 止 並 び に 職 務 代 行 者 選 任 は 、 裁 判

所 に お い て 民 事 保 全 法 第 2 4 条 (仮 処 分 の 方 法 )に よ り 、仮 処 分 命 令 の 申

立 て の 目 的 を 達 成 す る た め に 行 う 処 分 で す 。  

   該 当 の な い 団 体 は 、 「 無 」 の 番 号 に 〇 印 を し て く だ さ い 。  
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別 紙 ２  

 

代 理 人 の 有 無  

  

地 縁 に よ る 団 体 の 名 称               

代  表  者  名                  

   

 1  代 理 人 の 有 無  

  (1)  有    代 理 人 有 り の 場 合  

代 理 人 氏 名              

住    所              

  (2)  無  

 ※  「 代 理 人 」 は 、 地 方 自 治 法 第 ２ ６ ０ 条 の ８ の 代 理 人 及 び 第 ２ ６ ０ 条 の

１ ０ の 特 別 代 理 人 を い い ま す 。 該 当 の な い 団 体 は 、 「 無 」 の 番 号 に ○

印 を し て 下 さ い 。  

 参 考 ： 地 方 自 治 法 の 規 定  

  第 ２ ６ ０ 条 の ８  

認 可 地 縁 団 体 の 代 表 者 は 、 規 約 又 は 総 会 の 決 議 に よ っ て 禁 止 さ れ て い

な い と き に 限 り 、 特 定 の 行 為 を 他 人 に 委 任 す る こ と が で き る 。  

  第 ２ ６ ０ 条 の ９  

認 可 地 縁 団 体 の 代 表 者 が 欠 け た 場 合 に お い て 、 事 務 が 遅 滞 す る こ と に

よ り 損 害 を 生 ず る お そ れ が あ る と き は 、 裁 判 所 は 、 利 害 関 係 人 又 は 検

察 官 の 請 求 に よ り 、 仮 代 表 者 を 選 任 し な け れ ば な ら な い 。  

  第 ２ ６ ０ 条 の １ ０  

認 可 地 縁 団 体 と 代 表 者 の 利 益 が 相 反 す る 事 項 に つ い て は 、 代 表 者 は 、

代 表 権 を 有 し な い 。 こ の 場 合 に お い て は 、 裁 判 所 は 、 利 害 関 係 人 又 は

検 察 官 の 請 求 に よ り 、 特 別 代 理 人 を 選 任 し な け れ ば な ら な い 。  
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第５号様式 

 

知 発第   号  

年  月  日  

 

              様  

 

                        知多市長  

 

   地縁団体の認可について（通知）  

 

   年  月  日付けで申請のありましたこのことについて、下記のとおり通  

知します。  

 

記  

 

１ 認可します   認可しません  

 

２ 認可の内容又は認可しない理由  

 (1) 地縁団体の名称 （認可しない場合は認可しない理由）  

 

 

 (2) 主たる事務所の所在地  

 

 

 (3) 代表者の氏名及び住所
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第６号様式  

 

知多市告示第   号  

 

 地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２６０条の２第５項の規定により、同  

条第１項の認可を行ったので、同条第１０項の規定に基づき、次のとおり告示する。  

 

    年  月  日  

 

                        知多市長  

 

                  記  

 

１ 地縁団体の名称  

 

 

２ 規約に定める目的  

 

 

３ 区  域  

 

 

４ 主たる事務所の所在地  

 

 

５ 代表者の氏名及び住所  

 

 

６ 裁判所による代表者の職務執行の停止の有無並びに職務代行者の選任の有無  

 

 

７ 代理人の有無  

 

 

８ 解散の事由  

 

 

９ 認可年月日  
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第７号様式  

年  月  日  

 

 知多市長         様  

 

                  地縁による団体の名称及び主たる事務所の

所在地  

                   名  称  

                   所  在  地  

                  代表者の氏名及び住所  

                   氏  名             

                   住  所  

 

規   約   変   更   認   可   申   請   書  

 

 地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別添書類

を添えて申請します。  

 

（別添書類）  

１ 規約変更の内容及び理由を記載した書類  

２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類
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第８号様式  

規 約 変 更 の 内 容 及 び 理 由  

                      団体名  

  

  

  

  

変更前の内容   

  

  

  

  

  

  

  

  

変更後の内容   

  

  

  

  

  

  

  

変 更 理 由        
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第９号様式  

年  月  日  

 

 知多市長         様  

 

                  地縁による団体の名称及び主たる事務所の

所在地  

                   名  称  

                   所  在  地  

                  代表者の氏名及び住所  

                   氏  名             

                   住  所  

 

告   示   事   項   変   更   届   出   書  

 

 下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定  

により、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。  

 

記  

 

１ 変更があった事項及びその内容  

 

 

２ 変更の年月日  

 

 

３ 変更の理由
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第１０号様式  

 

地  縁  団  体  告  示  事  項  証  明  書  交  付  申  請  書  

 

  年  月  日  

 

 知多市長         様  

 

                     申  請  者  

                      住  所  

                      氏  名           

 

 

 下記地縁団体の告示事項証明書の交付を申請します。  

 

地縁団体の名称   

主たる事務所  

の所在地  

知多市  
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第１１号様式 

 

地  縁  団  体  台  帳  （ 愛  知  県  知  多  市 ） 

枚 数  名  称   年  月  日 年  月  日 

    代表者に関する事項           原     因 原     因 

      年  月  日認可   告 示 年 月 日 告 示 年 月 日 

      年  月  日告示       年  月  日     年  月  日 

      年  月  日認可     

      年  月  日告示       年  月  日告示     年  月  日告示 

  主たる事 務 所       年  月  日     年  月  日 

      

      年  月  日       年  月  日告示     年  月  日告示 

      年  月  日告示       年  月  日     年  月  日 

      年  月  日     

      年  月  日告示       年  月  日告示     年  月  日告示 

      年  月  日       年  月  日     年  月  日 

      年  月  日告示     

  年  月  日 年  月  日       年  月  日告示     年  月  日告示 

  代表者に関する事項           原     因 原     因       年  月  日     年  月  日 

  告 示 年 月 日 告 示 年 月 日     

      年  月  日     年  月  日       年  月  日告示     年  月  日告示 

          年  月  日     年  月  日 

      年  月  日告示     年  月  日告示     

      年  月  日     年  月  日       年  月  日告示     年  月  日告示 

      認 可 年 月 日               年  月  日 

      年   月   日告示     年   月   日告示   

      年   月   日     年   月   日   台帳を起こした年月日 

                             年  月  日 

     年  月  日告示     年  月  日告示   

    名称等欄    丁 
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第１１号様式（その２） 

 

 名  称 

 規約に定める目的   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

    目的欄  丁 
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第１１号様式（その３） 

 

 名  称 

 区  域   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

    区域欄  丁 
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第１１号様式（その４） 

 

 名  称 

 その他の事項   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

    その他欄  丁
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町内会名

代表者名
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日
・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日
・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日

・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日
・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日
・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日
・規約認可
・認可申請

受付　　　年　　月　　日 告示　　　年　　月　　日
・変更届

認可　　　年　　月　　日 通知　　　年　　月　　日

・規約認可

町内会等認可関係処理簿

整理番号 申請等種別 主たる事務所の所在地 受付・認可年月日 告示・通知年月日 備考

 

第１２号様式 


